
様式第３号（第５条関係） 

個人情報取扱事務登録簿単票 

（実施機関名）東松山市病院事業管理者 

担 当 部 課 
市民病院病院総務課 

電話番号 ０４９３－２３－２２２１ （内線） 334 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
医師採用に関する事務 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

採用手続に必要なため 

根拠法令等 
（東松山市個人情報の保護に関する法律施行条例第４

条第１項及び第２項 ） 

個 人 情 報 の

記 録 の 対 象 者 
採用予定者 

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容 

戸 籍 的 事 項 
氏名、住所、性別、年齢、生年月日、親族続柄 

経 歴 等 
学歴、職歴、資格 

心 身 の 状 況  

財 産 等 の 状 況 
 

個 人 識 別 符 号 

個人番号 

要配慮個人情報 

 

そ の 他 
 

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 
本人 

取り扱う個人情報 

フ ァ イ ル の 名 称 
人事台帳（医師名） 

個 人 情 報 の 

経 常 的 な 提 供 先 
無 

事 務 の 委 託 先 

及 び 委 託 の 内 容 
無 

個人情報保護管理者 病院総務課長 

備 考  
事 務 

番 号 
 病総事-1 



様式第３号（第５条関係） 

個人情報取扱事務登録簿単票 

（実施機関名）東松山市病院事業管理者 

担 当 部 課 
市民病院病院総務課 

電話番号 ０４９３－２３－２２２１ （内線） 334 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
看護職、医療技術職の募集・採用に関わる事務 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

募集・採用事務手続に必要なため 

根拠法令等 
（東松山市個人情報の保護に関する法律施行条例第４

条第１項及び第２項 ） 

個 人 情 報 の

記 録 の 対 象 者 
申込者 

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容 

戸 籍 的 事 項 
氏名、住所、性別、年齢、生年月日、親族続柄 

経 歴 等 
学歴、学業成績、職歴、資格 

心 身 の 状 況  

財 産 等 の 状 況 
 

個 人 識 別 符 号 

個人番号 

要配慮個人情報 

 

そ の 他 
 

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 
本人 

取り扱う個人情報 

フ ァ イ ル の 名 称 

看護師採用試験ファイル、理学療法士・作業療法士採用試験ファ

イル、臨床検査技師採用試験ファイル、放射線技師採用試験ファ

イル、その他医療技師採用試験ファイル 

個 人 情 報 の 

経 常 的 な 提 供 先 
無 

事 務 の 委 託 先 

及 び 委 託 の 内 容 
無 

個人情報保護管理者 病院総務課長 

備 考  
事 務 

番 号 
 病総事-2 



様式第３号（第５条関係） 

個人情報取扱事務登録簿単票 

（実施機関名）東松山市病院事業管理者 

担 当 部 課 
市民病院病院総務課 

電話番号 ０４９３－２３－２２２１ （内線） 334 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
医師・看護師等の退職に関する事務 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

退職手続に必要なため 

根拠法令等 
（東松山市個人情報の保護に関する法律施行条例第４

条第１項及び第２項 ） 

個 人 情 報 の

記 録 の 対 象 者 
退職者 

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容 

戸 籍 的 事 項 
氏名 

経 歴 等 
 

心 身 の 状 況  

財 産 等 の 状 況 
 

個 人 識 別 符 号 

 

要配慮個人情報 

 

そ の 他 
 

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 
本人 

取り扱う個人情報 

フ ァ イ ル の 名 称 
退職願 

個 人 情 報 の 

経 常 的 な 提 供 先 
無 

事 務 の 委 託 先 

及 び 委 託 の 内 容 
無 

個人情報保護管理者 病院総務課長 

備 考  
事 務 

番 号 
 病総事-3 



様式第３号（第５条関係） 

個人情報取扱事務登録簿単票 

（実施機関名）東松山市病院事業管理者 

担 当 部 課 
市民病院病院総務課 

電話番号 ０４９３－２３－２２２１ （内線） 334 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
臨時職員等任用及び給与計算に関する事務 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

任用手続、給与計算、源泉徴収等のため 

根拠法令等 
（東松山市個人情報の保護に関する法律施行条例第４

条第１項及び第２項 ） 

個 人 情 報 の

記 録 の 対 象 者 
非常勤医師、臨時医師、臨時職員 

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容 

戸 籍 的 事 項 
氏名、住所、性別、年齢、生年月日、親族続柄 

経 歴 等 
学歴、職歴、資格 

心 身 の 状 況 障害の有無 

財 産 等 の 状 況 
 

個 人 識 別 符 号 

個人番号 

要配慮個人情報 

 

そ の 他 
口座番号 

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 
本人 

取り扱う個人情報 

フ ァ イ ル の 名 称 
任期付職員採用試験ファイル 

個 人 情 報 の 

経 常 的 な 提 供 先 
無 

事 務 の 委 託 先 

及 び 委 託 の 内 容 
無 

個人情報保護管理者 病院総務課長 

備 考  
事 務 

番 号 
 病総事-4 



様式第３号（第５条関係） 

個人情報取扱事務登録簿単票 

（実施機関名）東松山市病院事業管理者 

担 当 部 課 
市民病院病院総務課 

電話番号 ０４９３－２３－２２２１ （内線） 334 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
事務宿日直事務用日誌に関する事務 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

日誌への記録に必要なため 

根拠法令等 
（東松山市個人情報の保護に関する法律施行条例第４

条第１項及び第２項 ） 

個 人 情 報 の

記 録 の 対 象 者 
宿日直業務時間の救急患者 

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容 

戸 籍 的 事 項 
氏名、年齢 

経 歴 等 
 

心 身 の 状 況  

財 産 等 の 状 況 
 

個 人 識 別 符 号 

 

要配慮個人情報 

 

そ の 他 
 

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 
本人 

取り扱う個人情報 

フ ァ イ ル の 名 称 
事務宿日直日誌 

個 人 情 報 の 

経 常 的 な 提 供 先 
無 

事 務 の 委 託 先 

及 び 委 託 の 内 容 
無 

個人情報保護管理者 病院総務課長 

備 考  
事 務 

番 号 
 病総事-5 



様式第３号（第５条関係） 

個人情報取扱事務登録簿単票 

（実施機関名）東松山市病院事業管理者 

担 当 部 課 
市民病院病院総務課 

電話番号 ０４９３－２３－２２２１ （内線） 334 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
挨拶状等送付事務 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

挨拶状等送付のため 

根拠法令等 
（東松山市個人情報の保護に関する法律施行条例第４

条第１項及び第２項 ） 

個 人 情 報 の

記 録 の 対 象 者 
医師等医療関係者 

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容 

戸 籍 的 事 項 
氏名、住所 

経 歴 等 
 

心 身 の 状 況  

財 産 等 の 状 況 
 

個 人 識 別 符 号 

 

要配慮個人情報 

 

そ の 他 
 

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 
本人以外（同意） 

取り扱う個人情報 

フ ァ イ ル の 名 称 

院長挨拶状発送先リスト（市民病院）、残暑お見舞い送付先一覧

表、年賀状発送先リスト市民病院 

個 人 情 報 の 

経 常 的 な 提 供 先 
無 

事 務 の 委 託 先 

及 び 委 託 の 内 容 
無 

個人情報保護管理者 病院総務課長 

備 考  
事 務 

番 号 
 病総事-6 



様式第３号（第５条関係） 

個人情報取扱事務登録簿単票 

（実施機関名）東松山市病院事業管理者 

担 当 部 課 
市民病院病院総務課 

電話番号 ０４９３－２３－２２２１ （内線） 334 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
事故等発生に係る報告事務（職員・職員以外）に関する事務 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

事故状況の把握に必要のため 

根拠法令等 
（東松山市個人情報の保護に関する法律施行条例第４

条第１項及び第２項 ） 

個 人 情 報 の

記 録 の 対 象 者 
事故に関わる者 

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容 

戸 籍 的 事 項 
氏名、住所、性別、年齢、生年月日 

経 歴 等 
職業 

心 身 の 状 況  

財 産 等 の 状 況 
 

個 人 識 別 符 号 

 

要配慮個人情報 

 

そ の 他 
 

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 
本人 

取り扱う個人情報 

フ ァ イ ル の 名 称 
事故報告書（市民病院用） 

個 人 情 報 の 

経 常 的 な 提 供 先 
無 

事 務 の 委 託 先 

及 び 委 託 の 内 容 
無 

個人情報保護管理者 病院総務課長 

備 考  
事 務 

番 号 
 病総事-7 



様式第３号（第５条関係） 

個人情報取扱事務登録簿単票 

（実施機関名）東松山市病院事業管理者 

担 当 部 課 
市民病院病院総務課 

電話番号 ０４９３－２３－２２２１ （内線） 334 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
市民病院運営委員会に関する事務 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

委員の名簿作成及び連絡調整等のため 

根拠法令等 
（東松山市個人情報の保護に関する法律施行条例第４

条第１項及び第２項 ） 

個 人 情 報 の

記 録 の 対 象 者 
委員等 

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容 

戸 籍 的 事 項 
氏名、住所 

経 歴 等 
職業 

心 身 の 状 況  

財 産 等 の 状 況 
 

個 人 識 別 符 号 

個人番号 

要配慮個人情報 

 

そ の 他 
電話番号、メールアドレス 

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 
本人 

取り扱う個人情報 

フ ァ イ ル の 名 称 
市民病院運営委員会委員名簿 

個 人 情 報 の 

経 常 的 な 提 供 先 
無 

事 務 の 委 託 先 

及 び 委 託 の 内 容 
無 

個人情報保護管理者 病院総務課長 

備 考  
事 務 

番 号 
 病総事-8 



様式第３号（第５条関係） 

個人情報取扱事務登録簿単票 

（実施機関名）東松山市病院事業管理者 

担 当 部 課 
市民病院病院総務課 

電話番号 ０４９３－２３－２２２１ （内線） 334 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
院内感染に関する事務 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

院内感染防止対策 

根拠法令等 
（東松山市個人情報の保護に関する法律施行条例第４

条第１項及び第２項 ） 

個 人 情 報 の

記 録 の 対 象 者 
患者、医療従事者等 

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容 

戸 籍 的 事 項 
氏名、住所、性別、年齢、生年月日 

経 歴 等 
 

心 身 の 状 況 健康状態、感染症の有無 

財 産 等 の 状 況 
 

個 人 識 別 符 号 

 

要配慮個人情報 

 

そ の 他 
 

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 
本人、本人以外（同意） 

取り扱う個人情報 

フ ァ イ ル の 名 称 
感染症報告書 

個 人 情 報 の 

経 常 的 な 提 供 先 
無 

事 務 の 委 託 先 

及 び 委 託 の 内 容 
無 

個人情報保護管理者 病院総務課長 

備 考  
事 務 

番 号 
 病総事-9 



様式第３号（第５条関係） 

個人情報取扱事務登録簿単票 

（実施機関名）東松山市病院事業管理者 

担 当 部 課 
市民病院病院総務課 

電話番号 ０４９３－２３－２２２１ （内線） 334 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
不在者投票に関する事務 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

不在者投票事務のため 

根拠法令等 
（東松山市個人情報の保護に関する法律施行条例第４

条第１項及び第２項 ） 

個 人 情 報 の

記 録 の 対 象 者 
不在者投票申請者、不在者投票立会人 

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容 

戸 籍 的 事 項 
氏名、住所、性別、生年月日 

経 歴 等 
 

心 身 の 状 況 障害の有無 

財 産 等 の 状 況 
 

個 人 識 別 符 号 

 

要配慮個人情報 

 

そ の 他 
 

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 
本人 

取り扱う個人情報 

フ ァ イ ル の 名 称 

[別紙③-2]請求書別紙（B）吉見町など各市町村ごとにデータあ

り 

個 人 情 報 の 

経 常 的 な 提 供 先 
無 

事 務 の 委 託 先 

及 び 委 託 の 内 容 
無 

個人情報保護管理者 病院総務課長 

備 考  
事 務 

番 号 
 病総事-10 



様式第３号（第５条関係） 

個人情報取扱事務登録簿単票 

（実施機関名）東松山市病院事業管理者 

担 当 部 課 
市民病院病院総務課 

電話番号 ０４９３－２３－２２２１ （内線） 334 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
奨学金貸与に関わる事務 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

奨学金貸与の決定等のため 

根拠法令等 
（東松山市個人情報の保護に関する法律施行条例第４

条第１項及び第２項 ） 

個 人 情 報 の

記 録 の 対 象 者 
貸与申請者、保証人 

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容 

戸 籍 的 事 項 
氏名、住所、性別、年齢、生年月日、親族続柄 

経 歴 等 
学歴、職業、職歴 

心 身 の 状 況  

財 産 等 の 状 況 
 

個 人 識 別 符 号 

 

要配慮個人情報 

 

そ の 他 
口座番号 

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 
本人、本人以外（同意） 

取り扱う個人情報 

フ ァ イ ル の 名 称 

東松山市医療従事者奨学資金貸与者選考試験申込者一覧（看護

師）、振込通知対象者リスト、保証書 

個 人 情 報 の 

経 常 的 な 提 供 先 
無 

事 務 の 委 託 先 

及 び 委 託 の 内 容 
無 

個人情報保護管理者 病院総務課長 

備 考  
事 務 

番 号 
 病総事-11 



様式第３号（第５条関係） 

個人情報取扱事務登録簿単票 

（実施機関名）東松山市病院事業管理者 

担 当 部 課 
市民病院病院総務課 

電話番号 ０４９３－２３－２２２１ （内線） 334 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
土地賃貸借及び売買契約事務 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

病院利用者駐車場確保に必要なため 

根拠法令等 
（東松山市個人情報の保護に関する法律施行条例第４

条第１項及び第２項 ） 

個 人 情 報 の

記 録 の 対 象 者 
土地所有者 

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容 

戸 籍 的 事 項 
氏名、住所、生年月日 

経 歴 等 
 

心 身 の 状 況  

財 産 等 の 状 況 
 

個 人 識 別 符 号 

個人番号 

要配慮個人情報 

 

そ の 他 
口座番号 

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 
本人 

取り扱う個人情報 

フ ァ イ ル の 名 称 
土地賃貸借契約書締結決裁書金額一覧（支払い用） 

個 人 情 報 の 

経 常 的 な 提 供 先 
無 

事 務 の 委 託 先 

及 び 委 託 の 内 容 
無 

個人情報保護管理者 病院総務課長 

備 考  
事 務 

番 号 
 病総事-12 



様式第３号（第５条関係） 

個人情報取扱事務登録簿単票 

（実施機関名）東松山市病院事業管理者 

担 当 部 課 
市民病院病院総務課 

電話番号 ０４９３－２３－２２２１ （内線） 334 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
東松山市立市民病院防犯カメラに関する事務 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

当院の防犯のため 

根拠法令等 
（東松山市個人情報の保護に関する法律施行条例第４

条第１項及び第２項 ） 

個 人 情 報 の

記 録 の 対 象 者 
病院の来院者等 

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容 

戸 籍 的 事 項 
 

経 歴 等 
 

心 身 の 状 況  

財 産 等 の 状 況 
 

個 人 識 別 符 号 

 

要配慮個人情報 

 

そ の 他 
身体の画像 

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 
本人以外 

取り扱う個人情報 

フ ァ イ ル の 名 称 
東松山市立市民病院映像監視システムディスク 

個 人 情 報 の 

経 常 的 な 提 供 先 
警察署等 

事 務 の 委 託 先 

及 び 委 託 の 内 容 
無 

個人情報保護管理者 病院総務課長 

備 考  
事 務 

番 号 
 病総事-14 

 


