
様式第３号（第５条関係） 

個人情報取扱事務登録簿単票 

（実施機関名）東松山市長 

担 当 部 課 
秘書室 

電話番号 ０４９３－２３－２２２１ （内線） 292・298 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
栄典に関する事務（叙勲・褒章） 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

潜在候補者調査・内申書作成及び祝電送付のため 

根拠法令等 

（勲章制定の件、勲章の授与基準、勲章及び文化勲章

各受章者の選考手続について、春秋叙勲候補者推薦要

綱、褒章条例、紺綬褒章等の授与基準について、褒章

受章者の選考手続について ） 

個 人 情 報 の

記 録 の 対 象 者 
叙勲・褒章候補者及び受章者 

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容 

戸 籍 的 事 項 
氏名、住所、性別、年齢、生年月日、本籍、親族続柄 

経 歴 等 
学齢、職業、職位、職歴、団体加入、賞罰 

心 身 の 状 況 健康状態 

財 産 等 の 状 況 
 

個 人 識 別 符 号 

 

要配慮個人情報 死亡年月日、死因、兵役歴 

そ の 他 
功績、連絡先 

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 
同意による調査、県提供リスト 

取り扱う個人情報 

フ ァ イ ル の 名 称 

叙位・死亡叙勲対象者リスト 

春秋叙勲受章者リスト 

叙勲・叙位受章者リスト（秘書室推薦分） 

叙勲潜在候補者一覧表 

個 人 情 報 の 

経 常 的 な 提 供 先 
埼玉県企画財政部市町村課 

事 務 の 委 託 先 

及 び 委 託 の 内 容 
 

個人情報保護管理者 秘書室長 

備 考  
事 務 

番 号 
 秘事-1 



様式第３号（第５条関係） 

個人情報取扱事務登録簿単票 

（実施機関名）東松山市長 

担 当 部 課 
秘書室 

電話番号 ０４９３－２３－２２２１ （内線） 292・298 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
表彰に関する事務（東松山市名誉市民） 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

推薦書作成・台帳登録のため 

根拠法令等 
（東松山市名誉市民に関する条例、東松山市名誉市民

に関する条例施行規則 ） 

個 人 情 報 の

記 録 の 対 象 者 
東松山市名誉市民候補者 

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容 

戸 籍 的 事 項 
氏名、住所、年齢、生年月日、本籍 

経 歴 等 
学歴、職業、職位、職歴、団体加入 

心 身 の 状 況  

財 産 等 の 状 況 
 

個 人 識 別 符 号 

 

要配慮個人情報 

出生地、位階、勲等、栄典事項、死亡年月日、死亡時年齢 

そ の 他 
功績、本市在住年月日、連絡先 

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 
同意による調査 

取り扱う個人情報 

フ ァ イ ル の 名 称 
東松山市名誉市民一覧表 

個 人 情 報 の 

経 常 的 な 提 供 先 
 

事 務 の 委 託 先 

及 び 委 託 の 内 容 
 

個人情報保護管理者 秘書室長 

備 考  
事 務 

番 号 
 秘事-2 



様式第３号（第５条関係） 

個人情報取扱事務登録簿単票 

（実施機関名）東松山市長 

担 当 部 課 
秘書室 

電話番号 ０４９３－２３－２２２１ （内線） 292・298 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
表彰に関する事務（東松山市民栄誉章） 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

功績表彰審査資料・公表書類作成のため 

根拠法令等 （東松山市民栄誉章規則 ） 

個 人 情 報 の

記 録 の 対 象 者 
東松山市民栄誉章候補者 

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容 

戸 籍 的 事 項 
氏名、住所、年齢、生年月日 

経 歴 等 
学歴、職業、職位、職歴、団体加入、賞罰 

心 身 の 状 況  

財 産 等 の 状 況 
 

個 人 識 別 符 号 

 

要配慮個人情報 

出生地 

そ の 他 
功績、連絡先 

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 
同意による調査 

取り扱う個人情報 

フ ァ イ ル の 名 称 
 

個 人 情 報 の 

経 常 的 な 提 供 先 
 

事 務 の 委 託 先 

及 び 委 託 の 内 容 
 

個人情報保護管理者 秘書室長 

備 考  
事 務 

番 号 
 秘事-3 



様式第３号（第５条関係） 

個人情報取扱事務登録簿単票 

（実施機関名）東松山市長 

担 当 部 課 
秘書室 

電話番号 ０４９３－２３－２２２１ （内線） 292・298 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
表彰に関する事務（埼玉県表彰） 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

推薦書作成のため 

根拠法令等 （埼玉県表彰規則 ） 

個 人 情 報 の

記 録 の 対 象 者 
表彰候補者 

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容 

戸 籍 的 事 項 
氏名、住所、性別、年齢、生年月日、本籍 

経 歴 等 
学歴、職業、職位、職歴、団体加入、賞罰 

心 身 の 状 況  

財 産 等 の 状 況 
 

個 人 識 別 符 号 

 

要配慮個人情報 

 

そ の 他 
功績、連絡先 

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 
同意による調査 

取り扱う個人情報 

フ ァ イ ル の 名 称 
 

個 人 情 報 の 

経 常 的 な 提 供 先 
埼玉県総務部人事課 

事 務 の 委 託 先 

及 び 委 託 の 内 容 
 

個人情報保護管理者 秘書室長 

備 考  
事 務 

番 号 
 秘事-4 



様式第３号（第５条関係） 

個人情報取扱事務登録簿単票 

（実施機関名）東松山市長 

担 当 部 課 
秘書室 

電話番号 ０４９３－２３－２２２１ （内線） 292・298 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
表彰に関する事務（埼玉県市長会自治功労者表彰） 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

功績調書作成のため 

根拠法令等 （ ） 

個 人 情 報 の

記 録 の 対 象 者 
表彰候補者 

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容 

戸 籍 的 事 項 
氏名、住所、生年月日 

経 歴 等 
職業、職位、職歴、団体加入 

心 身 の 状 況  

財 産 等 の 状 況 
 

個 人 識 別 符 号 

 

要配慮個人情報 

 

そ の 他 
功績、連絡先 

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 
同意による調査 

取り扱う個人情報 

フ ァ イ ル の 名 称 
 

個 人 情 報 の 

経 常 的 な 提 供 先 
埼玉県市長会 

事 務 の 委 託 先 

及 び 委 託 の 内 容 
 

個人情報保護管理者 秘書室長 

備 考  
事 務 

番 号 
 秘事-5 



様式第３号（第５条関係） 

個人情報取扱事務登録簿単票 

（実施機関名）東松山市長 

担 当 部 課 
秘書室 

電話番号 ０４９３－２３－２２２１ （内線） 292・298 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
表彰に関する事務（社・日本善行会成人善行表彰） 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

推薦書作成のため 

根拠法令等 （ ） 

個 人 情 報 の

記 録 の 対 象 者 
表彰候補者 

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容 

戸 籍 的 事 項 
氏名、住所、性別、年齢、生年月日、親族続柄 

経 歴 等 
職業、団体加入、賞罰 

心 身 の 状 況  

財 産 等 の 状 況 
 

個 人 識 別 符 号 

 

要配慮個人情報 

 

そ の 他 
協力者（団体）名、善行内容、連絡先 

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 
同意による調査 

取り扱う個人情報 

フ ァ イ ル の 名 称 
 

個 人 情 報 の 

経 常 的 な 提 供 先 
一般社団法人日本善行会埼玉県支部 

事 務 の 委 託 先 

及 び 委 託 の 内 容 
 

個人情報保護管理者 秘書室長 

備 考  
事 務 

番 号 
 秘事-6 



様式第３号（第５条関係） 

個人情報取扱事務登録簿単票 

（実施機関名）東松山市長 

担 当 部 課 
秘書室 

電話番号 ０４９３－２３－２２２１ （内線） 292・298 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
功績表彰審査委員に関する事務 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

審査会委員の名簿作成及び連絡調整のため 

根拠法令等 （東松山市表彰規則、東松山市表彰基準規程 ） 

個 人 情 報 の

記 録 の 対 象 者 
功績表彰審査委員 

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容 

戸 籍 的 事 項 
氏名 

経 歴 等 
職位、職歴 

心 身 の 状 況  

財 産 等 の 状 況 
 

個 人 識 別 符 号 

 

要配慮個人情報 

 

そ の 他 
連絡先 

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 
同意による調査 

取り扱う個人情報 

フ ァ イ ル の 名 称 
 

個 人 情 報 の 

経 常 的 な 提 供 先 
 

事 務 の 委 託 先 

及 び 委 託 の 内 容 
 

個人情報保護管理者 秘書室長 

備 考  
事 務 

番 号 
 秘事-7 



様式第３号（第５条関係） 

個人情報取扱事務登録簿単票 

（実施機関名）東松山市長 

担 当 部 課 
秘書室 

電話番号 ０４９３－２３－２２２１ （内線） 292・298 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
東松山市長の資産等報告書閲覧者の記録事務 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

閲覧申請者の把握のため 

根拠法令等 

（政治倫理の確立のための東松山市長の資産等の公開

に関する条例、政治倫理の確立のための東松山市長の

資産等の公開に関する条例施行規則 ） 

個 人 情 報 の

記 録 の 対 象 者 
閲覧申請者 

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容 

戸 籍 的 事 項 
氏名、住所 

経 歴 等 
 

心 身 の 状 況  

財 産 等 の 状 況 
 

個 人 識 別 符 号 

 

要配慮個人情報 
 

そ の 他 
連絡先 

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 
本人からの届け出 

取り扱う個人情報 

フ ァ イ ル の 名 称 
 

個 人 情 報 の 

経 常 的 な 提 供 先 
 

事 務 の 委 託 先 

及 び 委 託 の 内 容 
 

個人情報保護管理者 秘書室長 

備 考  
事 務 

番 号 
 秘事-8 



様式第３号（第５条関係） 

個人情報取扱事務登録簿単票 

（実施機関名）東松山市長 

担 当 部 課 
秘書室 

電話番号 ０４９３－２３－２２２１ （内線） 292・298 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
挨拶状等送付事務 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

挨拶状等送付者名簿作成のため 

根拠法令等 （ ） 

個 人 情 報 の

記 録 の 対 象 者 
挨拶状等送付者 

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容 

戸 籍 的 事 項 
氏名、住所 

経 歴 等 
職業、職位 

心 身 の 状 況  

財 産 等 の 状 況 
 

個 人 識 別 符 号 

 

要配慮個人情報 

 

そ の 他 
連絡先 

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 
同意による調査、県提供リスト 

取り扱う個人情報 

フ ァ イ ル の 名 称 

年賀状リスト 

就・退任挨拶状送付先リスト 

個 人 情 報 の 

経 常 的 な 提 供 先 
 

事 務 の 委 託 先 

及 び 委 託 の 内 容 
 

個人情報保護管理者 秘書室長 

備 考  
事 務 

番 号 
 秘事-9 



様式第３号（第５条関係） 

個人情報取扱事務登録簿単票 

（実施機関名）東松山市長 

担 当 部 課 
秘書室 

電話番号 ０４９３－２３－２２２１ （内線） 292・298 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
東松山市表彰規則に基づく表彰に関する事務 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

表彰（候補）者名簿作成のため 

根拠法令等 （東松山市表彰規則、東松山市表彰基準規程 ） 

個 人 情 報 の

記 録 の 対 象 者 
表彰（候補）者 

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容 

戸 籍 的 事 項 
氏名、住所、年齢、生年月日 

経 歴 等 
職業、職位、職歴、賞罰 

心 身 の 状 況  

財 産 等 の 状 況 
 

個 人 識 別 符 号 

 

要配慮個人情報 

市税滞納の有無、刑罰の有無 

そ の 他 
功労の概要、連絡先、現存 

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 
各課からの推薦書、同意による調査 

取り扱う個人情報 

フ ァ イ ル の 名 称 

市政功労者・スポーツ功労者一覧 

市政功労者・表彰推薦集計 

個 人 情 報 の 

経 常 的 な 提 供 先 
 

事 務 の 委 託 先 

及 び 委 託 の 内 容 
 

個人情報保護管理者 秘書室長 

備 考  
事 務 

番 号 
 秘事-10 



様式第３号（第５条関係） 

個人情報取扱事務登録簿単票 

（実施機関名）東松山市長 

担 当 部 課 
秘書室 

電話番号 ０４９３－２３－２２２１ （内線） 292・298 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
市民等からの問い合わせに関する事務 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

市民等からの問い合わせの受付及び回答のため 

根拠法令等 （ ） 

個 人 情 報 の

記 録 の 対 象 者 
問い合わせをした者 

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容 

戸 籍 的 事 項 
氏名、住所 

経 歴 等 
 

心 身 の 状 況  

財 産 等 の 状 況 
 

個 人 識 別 符 号 

 

要配慮個人情報 

 

そ の 他 
連絡先 

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 
本人からの届け出 

取り扱う個人情報 

フ ァ イ ル の 名 称 
 

個 人 情 報 の 

経 常 的 な 提 供 先 
 

事 務 の 委 託 先 

及 び 委 託 の 内 容 
 

個人情報保護管理者 秘書室長 

備 考  
事 務 

番 号 
 秘事-11 



様式第３号（第５条関係） 

個人情報取扱事務登録簿単票 

（実施機関名）東松山市長 

担 当 部 課 
秘書室 

電話番号 ０４９３－２３－２２２１ （内線） 292・298 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
後援・市長賞に関する事務 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

申請者の把握及び承認決定通知書の発送のため 

根拠法令等 
（東松山市後援名義の使用承認及び東松山市長賞の交

付に関する事務処理要領 ） 

個 人 情 報 の

記 録 の 対 象 者 
後援・市長賞承認許可申請者 

個
人
情
報
の
記
録
の
内
容 

戸 籍 的 事 項 
氏名、住所 

経 歴 等 
 

心 身 の 状 況  

財 産 等 の 状 況 
 

個 人 識 別 符 号 

 

要配慮個人情報 

 

そ の 他 
連絡先 

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 
本人からの届け出 

取り扱う個人情報 

フ ァ イ ル の 名 称 
 

個 人 情 報 の 

経 常 的 な 提 供 先 
 

事 務 の 委 託 先 

及 び 委 託 の 内 容 
 

個人情報保護管理者 秘書室長 

備 考  
事 務 

番 号 
 秘事-12 

 


